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【1.カレンダーの表示】
1-1.初期状態
1）ログイン後のトップページにて、上部の「その他機能」にマウスポインタを合わせ、表示されたメニュー

から「カレンダー」をクリックしてください。

2）デフォルトで非公開のカレンダー（わたしのカレンダー）が一つ作成されています。
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1-2.表示形式を選ぶ
1）「Month」「Week」「Day」「List」のアイコンをクリックすると、カレンダーの表示形式を四種類から選ぶこと

ができます。
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2）左側のカレンダーから、日付をクリックすると、その日のカレンダーがメインエリアに表示されます。

週表示の場合はその週が
薄黄色になります。

クリックによってそのカレンダーに
登録されている予定表を表示 / 非
表示を切替えることができます。
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1-3.カスタマイズする
1）左メニューから「カレンダー共通設定」をクリックすると、カレンダーのカスタマイズを行うことが出来ます。

お好みの形式を選択し、「保存する」ボタンをクリックしてください。
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【2.予定の追加・編集】
2-1.予定を追加する
1）カレンダーを開き、予定を入れたい日付をクリックしてください。
2）ダイアログボックスが開くので、予定を入力し、「予定を作成する」ボタンをクリックします。

3）予定が追加されます。

クリック
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2-2.予定の編集・削除

・編集
1）カレンダーを開き、編集したい予定をクリックしてください。

2）予定編集画面が表示されるので、予定を編集し、「予定を変更する」ボタンをクリックしてください。

予定が変更されます。
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・削除
1）カレンダーを開き、削除したい予定をクリックしてください。

2）予定の編集画面が表示されます。「予定を削除する」ボタンをクリックしてください。削除確認画面が表

示されるので、確認し、よろしければ「削除する」ボタンをクリックしてください。
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【3.カレンダーを作成する】
3-1.自分のカレンダーを作成する
1）左メニューから「カレンダーを作成」ボタンをクリックします。
2）カレンダーの種類は「自分だけで利用する」を選択します。カレンダー情報にタイトル、カラーを入力し、「入

力内容を確認する」ボタンをクリックしてください。

3）確認画面が表示されるので確認し、よろしければ「上記の内容で作成する」ボタンをクリックしてください。
4）自分のカレンダ－が作成され、左メニューに追加されます。
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3-2. 招待するカレンダーを作成する
1）左メニューから「カレンダーを作成」ボタンをクリックします。
2）カレンダーの種類で「このカレンダーに他のメンバーを招待する」を選択すると、招待メンバー設定用のボタン

が表示されます。招待メンバーがいない状態でも、カレンダーは作成できます。
カレンダー情報を入力し、招待メンバーを設定し、「入力内容を確認する」ボタンをクリックしてください。
※招待設定については「4.招待設定」をご参照ください。

招待メンバー設定ボタン
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3）内容を確認し、「入力内容を確認する」ボタンをクリックしてください

4）招待設定を変更したい場合は、「4.招待設定」へ進んでください。
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3-3.カレンダー名を変更する
1）左メニューから、該当カレンダー名の横にある「編集」ボタンにマウスポインタを合わせ、表示されたメ

ニューから、「カレンダーの変更」をクリックしてください。

2）カレンダー名を変更し、「入力内容を確認する」ボタンをクリックしてください。

3）確認画面にて確認し、よろしければ「上記内容で更新する」ボタンをクリックしてください。カレンダー名が

変更されます。
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3-4.カレンダーを削除する
1）左メニューから、該当カレンダー名の横にある「編集」にマウスポインタを合わせ、表示されたメニューから、

「削除」をクリックしてください。

2）内容を確認し、よろしければ「このカレンダーを削除する」ボタンをクリックしてください。

3）「わたしのカレンダー」が一つの場合は、削除できません。
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【4.招待設定】
4-1.カレンダーに招待する
※カレンダーに招待された方は光みんなのポケットに登録していただく必要があります。
※サービス全体で、おてがるコースなら50人、標準コースなら100人を招待する事ができます。

1）左メニューから、該当カレンダー名の横にある「編集」にマウスポインタを合わせ、表示されたメニューから、

「招待設定」をクリックしてください。

2）自分のカレンダーから「このカレンダーに他のメンバーを招待する」を選択してください。

招待メンバー欄にボタンが表示されます。
すでに招待しているメンバーがいる場合は、ボタンが3つ表示されます。

招待メンバー設定ボタン
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3）新しく招待メンバーを追加する場合は「新たにメンバーを追加する」ボタンをクリックすると、メンバー追加

画面が表示されます。
4）メールアドレス入力欄に、招待したい人のメールアドレスを入力し、追加するボタンをクリックしてください。

追加を辞めたい場合は「取り消す」ボタンをクリックしてください。
5）「決定」ボタンをクリックすると、一覧に表示されているメールアドレスが反映された形で、招待設定画面に

戻ります。

6)「招待メンバーを選択する」ボタンをクリックすると、すでに招待しているメンバーの一覧から選択すること

ができます。

メールアドレスを入力
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7）招待するメンバーの権限を設定し、招待通知メールに記載するメッセージを入力してください。招待するメン

バーに選択されたメールアドレス宛てに「光みんなのポケット」からのメールが送信されます。
8）「入力内容を確認する」ボタンをクリックし、確認画面にて内容を確認してください。
9）「上記の内容で作成する」（新規作成時）、または「上記内容で変更する」（変更時）ボタンをクリックする

と、設定が変更され、メールが送信されます。
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4-2.招待を受ける
1）4-1.にて招待メンバーに追加された人には、以下のようなメールが送信されます。
メールに記載されているURLへアクセスし、招待する、しないを選択してください。

（この時点では招待手続きは完了しておりません。）

○○○○@XXX.XXXjp様

みんポケ(XXXX@XXX.XXX.jp)さんから「光みんなのポケット」のカレンダーへご招待されました。

-----------------------------------------------------
[ カレンダー名 ] イベント
-----------------------------------------------------

下記URLをクリックし、ご参加ください。

http://XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

※当URLは「2010年XX月XX日 00:00:00」まで有効です。

=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-
写真やファイルの保存・招待サービス 「光みんなのポケット」

URL       ： http://minpoke.jp/
運営会社： ジグノシステムジャパン株式会社

=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-=-
◇このメールの差出人にお心当たりがない場合は、
差出人がメールアドレスを間違えて送信している可能性があります。
お手数ですが本メールを破棄くださいますよう、お願い申し上げます。

◇このアドレスは送信専用アドレスです。お問合せは下記にてお願い申し上げます。
http://minpoke.jp/pages/inquiry/index

-----------------------------------------------------
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このURLにアクセスすると、

招待承認画面が表示されま
す
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2）「参加する」または「参加しない」を選択し、ボタンをクリックしてください。

その内容が、メール送信者に通知されます。

承認結果が、メール送信側に表示されます。
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4-3.権限について

カレンダーの操作権限について以下の表に記載します。

1）カレンダー操作表

2）カレンダー予定操作表

全権 閲覧のみ
①予定を追加する ○ ○ ×
②招待設定 ○ 招待の解除のみ行えます 招待の解除のみ行えます
③カレンダーの変更 ○ × ×
④カレンダーを削除する ○ × ×

操作
自分の日記
（オーナー側）

招待された日記（招待メンバー側）

○･･･可能、×･･･不可

全権 閲覧のみ
⑤予定の編集 ○ ○ ×
⑥予定の削除 ○ × ×
⑤予定の編集 ○ ○ ×
⑥予定の削除 ○ ○ ×

オーナー

招待メンバー
（全権）

招待された日記（招待メンバー側）
予定の作成者 操作

自分の日記
（オーナー側）

①⑤⑥①⑤⑥

②③④②③④

②②


